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Programme de formation

Nom de la session : Formation Excel Tableaux croisés dynamique - Niveau 1

DUREE ET LIEU DE FORMATION

e Durée :1.00 jour(s)
e Lieu : Vidéoconférence TEAMS

PUBLIC CONCERNE
e Toute personne amenée a exploiter et analyser des données dans Excel

PREREQUIS
e Aucun

QUALITE ET INDICATEURS DE RESULTATS
Taux de recommandation et taux de satisfaction année en cours

ACCESSIBILITE
Formation accessible aux personnes en situation de handicap. Nous contatcer pour étudier le besoin d'aménagement

OBJECTIFS
e Acqueérir les bases essentielles d’Excel.
e Maitriser la conception rapide de tableaux de calculs.
e Construire des graphiques pour une visualisation efficace des données.

CONTENU DE LA FORMATION

e Notion : Optimiser leur mise en forme

e Bordures, styles et couleurs

e Format des nombres et format des dates

e Format des nombres et format des dates

e Exercice de mise en pratique - évaluation continue
o Notion : Insérer des graphiques

o Insertion de graphiques sparkline

e Mise en forme conditionnelle

e Mise en forme conditionnelle personnalisée

e Exercice de mise en pratique - évaluation continue
e Notion : Formuler les calculs

e Fonctions

e Fonction Sl et fonctions Sl imbriquée z

e Exercice de mise en pratique - évaluation continue
e Notion : Trier des données
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e Filtrer des données

e Validation de données

e Tableau croisé dynamique

e Exercice de mise en pratique - évaluation final

MODALITE D'ACCES
Entretien d'analyse du besoin et dossier administratif complet

DELAI D'ACCES
A I'issue du processus d’analyse du besoin, démarrage de la formation sous deux semaines au minimum

ORGANISATION DE LA FORMATION

Equipe pédagogique :
Nawal HABOUSSI
Ressources pédagogiques et techniques prévues :
o Accueil des Stagiaires de la formation sur TEAMS (a distance en vidéoconférence)
e Fournitures des supports de formation :
o fichiers Excel
e Supports de cours PDF

MODALITES D'EVALUATION
Validation des exercices de mise en pratique a chaque étape et remise de certificat de réalisation en fin de formation
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